
FORMATION 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
2017

2015

Depuis 2023

CENTRES D’INTÉRÊTS  

SECRETAIRE DE
DIRECTION

 Depuis 2023 chez CANDARCHITECTES

OUTILS  
Pack office

Teamber
Chorus Pro

Formation gestion financière et comptable des marchés de travaux et de maitrise d'œuvre - IMOP - DPA
2016

2017/2023

2008/2013

BAC Pro Gestion administrative - GRETA GARONNA, à Toulouse
REEP Réseau des Entreprises d'Entrainement Pédagogique Accueil et services Achats - GRETA GARONNA

2014 Formation maîtrise WORD et EXCEL - Pôle Emploi, à Muret
1984 BEP et CAP sténodactylo Correspondancière au lycée professionnel Honoré Baradat, à Pau

Secrétaire de direction - Agence Candarchitectes - David AUTHENAC
Gestion administrative et comptable des marchés de Maitrise d'Œuvre publics 
et privés, depuis l'appel d'offre jusqu'aux GPA, -Gestion administrative et comptable 
des marchés de travaux publics et privés, depuis l'appel d'offre jusqu'aux GPA, 
Gestion du service fournisseurs, -Gestion du pôle Ressources Humaines de l'agence
Relecture, syntaxe des mémoires de concours. 

LANGUES  
Peinture, photographie, danse, lecture Anglais

KARINE LAMOUROUX

20016/2017 Gestionnaire administrative et juridique - Ecole Supérieur des Métiers, Muret.
Gestion administrative et juridique des contrats d'apprentissage du CFA métiers 
de bouche et optique - Statistiques et bilans annuels des différentes formations 
par diplômes - Établissement des livrets scolaires de tous les élèves.

Missions occasionnelles d'agent administratif non titulaire au Centre des 
impôts à Muret. 

Assistante administrative des chefs de projets de l'agence - Agence d'Architecture 
Enzo&Rosso, Muret.
Gestion administratives des marchés, publics ou privés, depuis l’appel d’offre
 jusqu’à la GPA - Gestion administrative de contrats d’architectes et contrôle 
financier de l'avancement des dits contrats. Suivi de la facturation des honoraires 
- Relecture, correction et mise en page des mémoires de concours, Réponse 
téléphonique Gestion administrative du service fournisseurs, des archives et stocks. 


